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Deelnemen aan een Teams-vergadering   
Deze handleiding start vanaf het punt dat je een agenda afspraak hebt ontvangen met daarin 

onderstaande link:  

1 

 
1 Klik op de ontvangen link op het moment dat je hebt afgesproken te vergaderen.  

2 

 
2 Klik op ‘Microsoft Teams openen’ als deze is geïnstalleerd op jouw apparaat (advies voor 

betere functionaliteit en kwaliteit). Zo niet, klik dan op ‘annuleren’ en vervolgens op 
‘Deelnemen op het web’ 
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3 

 
3 Klik op ‘Nu deelnemen’, je beland hierna in de vergadering 

4 Voor externe deelnemers geldt: Nadat de organisator of ander deelnemend lid in de 
vergadering jouw verzoek om deel te nemen heeft goedgekeurd, beland je in de vergadering.  

 


